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Lugar 
UNIDAD OPERATIVA: CENTRO CUIDADO TRANSITORIO CUNDINAMARCA 
SERVICIO: CUIDADO TRANSITORIO DÍA/NOCHE 

Fecha 11/03/2026 Hora: 1:00 pm – 02:00 pm 

Tema GUIA PARA EL ALMACENAMIENTO DE AGUA 

Desarrollo 

ORDEN DEL DÍA: 
 
Saludo 
Socialización de los temas propuestos 
 
ASISTENTES: Personal servicios generales 
 
Objetivo: 
Fortalecer los conocimientos del personal de servicios generales sobre los lineamientos 
establecidos en la guía de almacenamiento de agua para consumo humano, con el fin de 
garantizar condiciones adecuadas de higiene, manejo y conservación del agua dentro de 
la unidad operativa. 
 
Desarrollo de la actividad: 
 
Durante la jornada de cualificación se socializó con el personal de servicios generales la 
guía de almacenamiento de agua para consumo humano, resaltando la importancia de 
garantizar la calidad e inocuidad del agua utilizada dentro de las instalaciones. 
En el desarrollo de la actividad se abordaron los siguientes aspectos: 
 

• Importancia del agua potable para el consumo humano y para el desarrollo de las 
actividades dentro de la unidad operativa. 

• Condiciones adecuadas para el almacenamiento del agua en tanques o 
recipientes destinados para este fin. 

• Importancia de mantener los tanques de almacenamiento debidamente tapados, 
limpios y protegidos para evitar contaminación por agentes externos. 

• Procedimiento de limpieza y desinfección de tanques de almacenamiento, 
resaltando que este proceso debe realizarse de manera periódica, cada seis (6) 
meses o según lo establecido en los lineamientos institucionales. 

• Verificación de que los recipientes o tanques destinados al almacenamiento del 
agua se encuentren en buen estado, sin fisuras, filtraciones o presencia de 
suciedad. 

• Buenas prácticas para la manipulación del agua, evitando introducir manos u 
objetos contaminados dentro de los recipientes o tanques. 

• Importancia de reportar oportunamente cualquier anomalía relacionada con el 
color, olor o sabor del agua. 
 

Durante la actividad se brindó un espacio para la participación del personal, en el cual se 
resolvieron inquietudes y se reforzó la importancia del cumplimiento de estas prácticas 
para prevenir riesgos sanitarios y garantizar condiciones adecuadas de higiene dentro de 
la unidad. 
 
Conclusiones: 

• El personal de servicios generales reconoce la importancia de aplicar 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 2 de 3 

correctamente los lineamientos establecidos en la guía de almacenamiento de 
agua. 

• Se fortalecieron los conocimientos relacionados con la limpieza, desinfección y 
manejo adecuado de los tanques de almacenamiento de agua. 

• Se reafirma el compromiso del personal con la implementación de buenas 
prácticas que contribuyan a garantizar la calidad del agua. 
 

Recomendaciones: 

• Mantener los tanques de almacenamiento siempre debidamente tapados para 
evitar contaminación. 

• Realizar inspecciones periódicas que permitan verificar el estado de limpieza y 
conservación de los tanques. 

• Utilizar únicamente recipientes aptos para almacenamiento de agua para 
consumo humano. 

• Evitar el contacto directo de manos u objetos sucios con el agua almacenada. 

• Registrar las actividades de limpieza y desinfección realizadas a los tanques de 
almacenamiento. 

 
Registro fotográfico: 
 

 
 

 
 
Se anexan evidencias 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Mayerlin Arias  

 

Serv. Generales CCT Cundinamarca 

Beatriz Leguizamon 

        

Serv. Generales CCT Cundinamarca 

Yuli Ruiz 

 

Serv. Generales CCT Cundinamarca 

Luis Achury Puentes  

          

Serv. Generales CCT Cundinamarca 

Nohorida Lorena Paex 

                       

Serv. Generales CCT Cundinamarca 

Adriana Valdés                                

                  

Nutricionista CCT Cundinamarca 

Compromisos  
Actividad Responsable Fecha límite 

Reportar cualquier situación que pueda 
afectar la calidad del agua almacenada. 

Equipo operativo. Constantemente 

Próxima 
reunión 

Mes abril de 2026 

Elaboró  ADRIANA ESPERANZA VALDES ORTIZ 

 


